
1 الهُُوية الحكومية الموحدة

الدليل الاسترشادي

الهُُوية الحكومية الموحدة 
الدليل الاسترشادي

سنة الإصدار 2025



3 الهُُوية الحكومية الموحدة

التمهيدالدليل الاسترشادي

التمهيد

قبــل 120 عامًًــا، خُُطََّــت هُُويتنــا العُُمانيــة، الخنجــرُُ ومــن خلفــه الســيفان 

المتقاطعــان، ومنــذ ذلــك الحيــن بقيــت راســخةًً تحفــظُُ جوهرهــا بينمــا تُُجمِِّــل 

الجلالــة  صاحــب  لحضــرة  الميمــون  للعهــد  وصــوالًا  حُُلََّتهــا؛  وتُُزيِِّــن  ظهورهــا 

الســلطان هيثــم بــن طــارق المعظــم -حفظــه الله ورعــاه- حيــث تجويــد العمــل 

الحُُكومــيِِّ هــو المقصــد وراء كل قــول وعمــل، وعليــه فــإن التحســين الــذي شــمل 

كافــة الجوانــب وضــع علــى رأس أولوياتــه توحيــد هُُويتنــا التــي تُُمثِِّلنــا، ويرِِعفُُنــا 

يـة«. يـة الحكومـ يـد الهُُوـ م به��ا، وـمـن ن��ها انبث��ق مشــروع »توحـ العالـ�

 لنبــدأ اليــوم عهــدًًا جديــدًًا يُُمجِِّــد أصالتنــا ويُُرسِِّــخ وحدتنــا ويشــهد تكامــل 

ــا  مؤسســاتنا، فانطلقنــا مــن حيــث انتهــت أفضــل التجــارب الدوليــة؛ وأوجدن

ًـا يتماشــى مــع طتلعــات رؤية عُُمــان 2040 وتقســيمات وحدات  نموذجًًــا مُُحكم�

ــاء المتجانــس نحــو  ــقُُ كالبن ــا الإداري، ويُُوحِِّــد ظهورهــا البصــريّّ فتتسِِ جهازن

ـتشـكيل الـصـورة الكامـلـة لحكوـمـة ـسـلطنة عُُـمـان. 

ــا، كمــا  ــا ومكوناته ــا العريقــة وقصته هــذا الدليــل الاسترشــادي يُُعــرِِّف بهُُويتن

يضــع القواعــد الرئيســة التــي يتعيــن الالتــزام بهــا فــي كافــة التطبيقــات المرئيــة 

للمؤسســات الحكوميــة. 
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قصــــة هُُويتنـا
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الدليل الاسترشادي قصة هُُويتنا

رؤيتنا 

هُُوية حكومية موحدة تُُرسخ أصالتنا

رسالتنا

في وحدتنا قوتنا… وفي هُُويتنا أصالتنا

ــاز  ــدات الجه ــن وح ــدة بي ــدأ الوح ــد مب ــالةٌٌ تُُجس رس
حكوميــة  هُُويــة  مظلــة  تحــت  للدولــة،  الإداري 

موحــدة تعبــر عــن أصالــة ســلطنة عُُمــان.

قيمنا

الحكمة في الوحدة والانسجام، والمرونة والفاعلية

الهُُويََّــة  الحكمــة فــي توحيــد  ترتكــز قيمنــا علــى 
ــاز  ــدات الجه ــن وح ــجام بي ــز الانس ــة، وتعزي الحكومي
ــا فــي ظــل  ــة؛ وبمرونــة تُُرسِِــخ فاعليته الإداري للدول
مواكبــة التطــورات، والمحافظــة علــى الأُطُــر الثابتــة.
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خنجرٌٌ وسيفان متقاطعان
شعارنا بين الأُمُم 

طمــوح  شــبََّ  الشــاهقة  والحصــون  المهيبــة  الــقِِلاع  مــن 

العُُمانـــيّّ واشــتدّّ بأســهُُ، ومضــى شــرقًًا وغربًًــا يُُســطِِّر مجــده 

وعــزََّه، فتحــزََّق خنجــره؛ رفيــق بطولاتــه المجيــدة وأنيــس 

رحلاتــه الطويلــة، وحمــل ســيفه بديــع الصنــع؛ يضمــهُُ داخــل 

ــلم والرخــاء، ويُُبرِِز نصلــهُُ البتّّار في وجه  غمــده الـــمُُزيََّنِِ فـــي الّسِّ

الطامعيــن ليــذُُودََ عــن أرضــه ووطنــه. وهكــذا أصبــح الخنجــرُُ 

وخلفــه الســيفان المتقاطعــان شــعارنا بيــن الأمــم وعلامتنــا 

ــا. ل أصالتن ــّكِّ ــا،  وتُُش ــي تُُميِِّزن الت

عََصريّّة.. لكنّّها أصيلة
ُـب سلاطيــن البوســعيد، اتّّخــذت الهُُويــة الحكوميــة  مــع عتاق�

سِِــماتٍٍ تشــبه عصرهــا، وطابعًًــا يُُحاكــي ذائقتــه، ولــذا فهــي 

تُُحــدِِّث حُُلََّتهــا فــي كل حِِقبــة، لكنهــا تحفــظُُ بهاءهــا ووقارهــا؛ 

ــه. ــم ب ــا العال ــذي عرفه ــل ال لتظــل متشــبِِّثةًً بجوهرهــا الأصي
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)1913-1932م()1888-1913م(

عهد السلطان تيمور بن فيصل عهد السلطان فيصل بن تركي 

مــع  الخنجــر  لشــعار  الأول  الظهــور 

الســيفين واعتمــاده كشــارة ســلطانية 

لدولــة البوســعيد، وتظهــر حولــه عبــارة 

ــقط« ــلطان مس ــي س ــن ترك ــل ب » فيص

ــو  ــا ه ــابق كم ــعار الس ــد الّشِّ اعتم

ــر  ــر يظه ــعارٍٍ آخ ــة إلى ش بالإضاف

المعتمــد   الرســمي  الاســم  فيــه 

للدولــة

مراحل تطور الشِّّعار

)1970-2020م()1932-1970م(

عهد السلطان قابوس بن سعيد عهد السلطان سعيد بن تيمور  

والســيفين  الخنجــر  رمــز  اســتُُخدِِم 

رســمهما  إعــادة  مــع  أيضًًــا  المتقاطعيــن 

بطريقــة أكثــر وضوحًًــا، مع بقــاء المكونات 

للشــعار الرئيســة 

ــنٍٍ،  ــكل متق ــعار بش ــم الّشِّ ــادة رس ــت إع تم

والعناصِِــر  الزخــارف  مــن  وإضفــاء مزيــدٍٍ 

الخنجــر  مكونــات  وتشــكيل  الجماليّّــة 

والســيفين بدقــة أكبــر، وامتــد  اســتخدامه 

الوقــت الحاضــر إلى 
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عناصر الهُُوية 
الحكـــــوميــة
الموحــــــــدة
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عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة

النسخة العمودية
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شعار الدولة

شعار الدولة المخصص للاستخدامات الرسمية باللغتين العربية والإنجليزية

النسخة الأفقية
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عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدةعناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة

مكونات الهُُويّّــة الحكومية الموحّّدة

تحــت مظلــة بصريــة موحََّــدة تُُرسِِّــخ أصالتنــا وتشــابهنا؛ 

ــعار نفســه  تتوحــد كافــة وحــدات الجهــاز الإداري للدولــة بالّشِّ

والدلالــة ذاتهــا فــي كُُل موضــعٍٍ وخِِطــاب.

الشِّّعار 

يتصــدر الخنجــر العُُمانــي بتفاصيلــه الـــمُُتقنة ومُُكوناتــه كُُلِِّها 

ّـة، ومــن خلفــه ســيفان اثنــان  ِـز الأبــرز فــي هُُويتنــا العُُماني� الحي�

ِـش عليهمــا زخــارف هندســيّّة بديعــة، يتقاطعــان  متطابقــان نُُق�

ًـا متســاويًًا للكتــل  ًـا، وتوزيع� ًـا مُُلفت� ًـا بصر�ي علــى نحــوٍٍ يخلــقُُ توازن�

ــعار. ّـة علــى طرفــي الّشِّ ّـة والجمالي� الفني�

الخنجر 

التصاقًًــا  الأكثــر  العلامــة 

بالعُُمانــيّّ منذ أن ســطع نجمه 

شــعوب  بيــن  مجــده  وبــدا 

علــى  أكيــدٌٌ  وشــادٌٌه  العالــم، 

ــن  ــن العُُمانيي ــة الحرفيي براع

يتزيََّــنُُ  وإذ  صُُنعهــم،  وبديــع 

فــي  العُُمانــيّّ  الرجــلُُ  بــه 

نُُّ  ــو يتزي� ــا ه ــباته؛ فإنم مناس

وعمــق  شــموخه  ـلُُِ  يُُدل� بمــا 

لأرضــه. انتمائــه 

السيفان 

اللــــــذين  الســــــــــيفين  إن 

يتقاطعــان خلــف الخنجــر بأبعــادٍٍ 

ــا  متناســقةٍٍ يؤديــان دورًًا وظيفّيًّ

ّـا فــي إبــرازه وتأكيــد تمحــور  مثال�ي

أنّّهمــا رمــزٌٌ  الهُُويــة حولــه، كمــا 

ضــروري يؤكــد صلابــة الإنســان 

ّـا تقاطعهمــا  العُُمانــي وبســالته، أم�

فيرمــز إلى وحــدة الصــفّّ العُُمانــي 

وتلاحمــه.

 العلامة الكتابية 

اســم ســلطنة عُُمــان مخطوطًًــا 

باليــد بخــط »الإجــازة«
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الدليل الاسترشادي عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة

رمزية الهُُــوية 

كمــا يخبــرُُ عبــقُُ لُُباننــا عــن طِِيبنــا ونقائنــا، تُُخبِِــرُُ 

ومثلمــا  ورســوخنا،  صمودِِنــا  عــن  الباســقاتِِ  نخيلُُنــا 

عــن  بالخيــرات  المحمّّليــن  العائديــن  قــوارب  تكشِِــف 

حِِسِِّــنا  عــن  الشــهيّّة  موائدنــا  تكشــف  بحارنــا،  كنــوز 

ينــقلان  والســيفين«  »الخنجــر  فــإن  وكذلــك  الرفيــع، 

ويؤكــد  الآخريــن  ذاكــرة  فــي  يرســخ  مِِمّّــا  الكثيــر 

ـّا. عن� ـّة  الذهني� تصوراتهــم 

أزهار المشــمش 
بقريـــــة وكـــان
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عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدةالدليل الاسترشادي

جسارةُُ الإقدامِِ وأناقةُُ الهِِندام 

الخنجــرُُ ومعــه الســيفان بزخارفهــا البديعــة ورســمها الـــمُُتقن، 

ــي التــي  خيــر مــا تمثــل التــوازن فــي شــخصية الإنســان العُُمانـ

تجمــع  بيــن صفــات البســالةِِ وشــدّّة البــأس والرســوخ،  وصفــات 

يِ والتأنُُّـــــقِِ والهنــدام الحســن بحكــم أهميتهــا فــي  الوقــارِِ والتأن�

تمــام زينــة الرجــل العُُمانــيّّ.

توحيد الهُُوية

قيــم  علــى  يؤكــد  المُُوحََّــدة  الحكوميّّــة  الهُُويّّــة  مشــروع 

حكومــة ســلطنة عُُمــان وأولويــات قيادتهــا الحكيمــة، إذ يُُوحِِّــد 

ظهــور مؤسســاتها بــذات الإخــراج والتناســق البصــريّّ؛ لتطعــي 

التصــوُُّر والانطبــاع نفســه، والســيع الحثيــث إلى  تجويــد العمــل 

ــه. ــأدق تفاصيل ــة ب والعناي
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

تركز على 

توحـيــد عنـاصـــر الهُُــويـــة 

البصـــريــــة الأسـاسـيــــــــة 

عّشِّار، والخطوط، والألوان(.  )ال

هتدف إلى

ضمان استخدام هذه العناصر 

بشكـــل صحيـــح ومتســــــــق 

في جميـــع المواد الاتصاليــة 

والإعلامية الحكومية.

تقدم 

مجمـوعـــة مــن المعــــــاييـر 

والمتطلـبــات الفنيــــة التــــي 

يجب الالتزام بها عند طتبيق 

الهُُــوية الحكومية الموحدة.

الهُُــوية الحكومية الموحدة في 
وحدات الجهاز الإداري للدولة
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عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة عناصر الهُُوية الحكـــوميــــة الموحــــــــدة

A B C D E F G H I
J K L M N O P Q R S
T U V W X Y Z

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 &

خطوط الشِّّعار

الموحــدة  الحكوميــة  للهُُويــة  البصريــة  الهُُويََّــة  عتتمــد 

علــى خطــوط محــددة وثابتــة لا يمكــن تغييرهــا أو عتديلهــا، 

باســتخدام  الالتــزام  الحكوميــة  المؤسســات  علــى  ويتعيــن 

العلامــة  تظهــر  إذ  الرســمي،  للشــعار  المُُعتمــدة  الخطــوط 

الكتابيــة باللغــة العربيــة كمخطوطــة يدويــة ثابتــة بخــط 

ــر  ــة فتظه ــة باللغــة الإنجليزي ــا العلامــة الكتابي »الإجــازة«، أم

َـة الحكوميــة  بخــط »Grenze« وهــو مُُســتخدم فــي شــعار الهُُوي�

الموــحدة فــقط.

للعلامــة  الطباعــي  الخــط   

الكتابيــة باللغــة العربيــة هــو 

»الإجــازة«. خــط 

للعلامــة  الطباعــي  الخــط   

الكتابيــة باللغــة الإنجليزيــة 

وهــو   »Grenze« خــط  هــو 

فــي  يُُســتخدم  ثابــت  خــط 

فقــط. ــعارات  الّشِّ

ــة الحكوميــة الموحــدة فيمــا  ــة للهُُوي َـة البصري عتتمــد الهُُوي�

ــى خــط »Hasoob«  بحجــم  ــق بالمخاطبــات الرســميّّة عل يتعل

فــي  الصفحــة  محتــوى  بحســب  تخفيضــه  ويمكــن   ،)22(

المخاطبــات الرســمية كافــة ويتعين على المؤسســات الحكومية 

الالتــزام باســتخدام الخــط الـــمُُعتمد، أمــا فيمــا يتعلــق بجوانــب 

ــى كل  التطبيــق الأخــرى للاســتخدامات الرقميــة فيتعيــن عل

ــا.  ــار الخطــوط التــي تمثله مؤسســة اختي

 الخط الطباعي 

باللغة العربية هو 

»Hasoob« خط

 الخط الطباعي باللغة 

الإنجليزية هو خط 

 »Hasoob«

عار الخطوط الطباعية للِشِّ
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

الشِّّعارات المعتمدة 
لوحــدات الجـهــــاز 
الإداري للـدولـــــــة
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

الشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة التي تحمل التاج السُُّلطاني

اللون الأحمراللون الذهبي

الشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

الشِّّعار الرسمي: 

مكون من السيفـيــــــــن 

والخنجــــر العُُـمــــــــانـي 

يعلوهما التاج السُُّلطاني

النسخة الأفقيّّة
مُُخصّّصة للاستخدامات الرسمية في الحالات الآتية: 

العربــي  بالخــط  العربيــة  باللغــة  المؤسســة  اســم  أوالًا  يظهــر 

ــة  ــة الانجليزي ــة باللغ ــم المؤسس ــفله اس ــازة« وأس ــدوي »الإج الي

 »Grenze« بالخــط 

العلامة الكتابيّّة: 

الشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة التي تحمل التاج السُُّلطاني

1

2

إذا اشــتمل المحتــوى علــى اللغــة 

العربيــة أو أي لغــة أخــرى وكان 

ًـا لخــارج ســلطنة عُُمــان مُُوجّّه�

إذا اشــتمل المحتــوى علــى أكثــر 

ــتخدم  ــة تس مــن وحــدة حكومي

النســخة الأفقيــة للشــعار

مخصصــة للاســتخدامات الرســمية علــى المحتــوى 

ــة ــة العربي باللغ
النسخة العموديّّة

اسم المؤسسة بالخـــط العربي 

اليدوي خط »الإجازة«

ًـا ؛  ًـا وعمود�ي ــعار شــكلين اثنيــن: أفق�ي تتخــذ عناصــر الّشِّ

الأمــر الــذي يتيــح مرونــة الاســتخدام والتطبيــق، ويضمــن 

ــف  ــى مختل ــوية مــع جميــع الاســتخدامات عل توافــق الهُُــ

الوســائط والمنصــات الرقميــة والمطبوعــة.

الشِّّعار الرسمي: 

العلامة الكتابيّّة: 

مكون من السيفـيــــــــن 

والخنجــــر العُُـمــــــــانـي 

يعلوهما التاج السُُّلطاني

1

2
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

الشِّّعار الرسمي: 

مكون من السيفـيـــــــــن 

والخنجــــر العُُـمــــــــانـي

يظهـــر أوالًا اســـم المؤسســـة باللغـــة العربيـــة بالخـــط العربـــي 

اليـــدوي خـــط »الإجـــازة« وأســـفله اســـم المؤسســـة باللغـــة 

  »Grenze« بالخـــط  الانجليزيـــة 

العلامة الكتابيّّة: 

1

2

الشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة

 النسخة الأفقيّّة

اسم المؤسسة بالخـــط العربي 

اليدوي خط »الإجازة«

الشِّّعار الرسمي: 

العلامة الكتابيّّة: 

مكون من السيفـيـــــــــن 

والخنجــــر العُُـمــــــــانـي

1

2

مخصصة للاستخدامات الرسمية باللغة العربية النسخة العموديّّة
مُُخصّّصة للاستخدامات الرسمية في الحالات الآتية: 

إذا اشــتمل المحتــوى علــى اللغــة 

العربيــة أو أي لغــة أخــرى وكان 

ًـا لخــارج ســلطنة عُُمــان مُُوجّّه�

إذا اشــتمل المحتــوى علــى أكثــر 

تســتخدم  حكوميــة  وحــدة  مــن 

للشــعار الأفقيــة  النســخة 

ا؛  ًـا وعمودًيًّ ــعار شــكلين اثنين: أفق�ي تتخــذ عناصر الّشِّ

والتطبيــق،  الاســتخدام  مرونــة  يتيــح  الــذي  الأمــر 

ويضمــن توافــق الهُُــــوية مــع جميــع الاســتخدامات علــى 

ــة. ــة والمطبوع ــات الرقمي ــائط والمنص ــف الوس مختل
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

يتموضــع شــعار الدولــة علــى اليميــن، وإلى يســاره العلامــة 

ــازة«،  ــطّّ »الإج ّـا بخ ــة يدو�ي ــة المخطوط ــة العربي ــة باللغ الكتابي

ــة  ــة الإنجليزي ــة باللغ ــة الكتابي ــرة العلام ــفلها مباش ــر أس وتظه

البصــريّّ، وكلا  التــوازن  »Grenze«، بمحــاذاة تضمــن  بالخــط 

العلامتيــن عتكســان الأصالــة والتفــرّّد، وهمــا ثابتتــان ولا يمكــن 

تغييرهمــا  ولا يُُســمح بإعــادة كتابتهمــا أو إجــراء أي عتديــلٍٍ 

ــا. عليهم

العلامة الكتابية باللغة 

الإنجليزية ثابتة بالخط 

»Grenze«

لا ينبغي وضع العلامة 

الكتابية باللغة الإنجليزية 

»Grenze« بالخط

لا ينبغي عتديل أو تغيير 

عّشِّار بالنسخة  مقاسات عناصر ال

الأفقية لأي سببٍٍ كان

ــط  ــة بالخ ــة ثابت مخطوط

ــازة« ــدوي »الإج ــي الي العرب

الشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة

العلامــة  وأســفله  الأعلــى،  فــي  الدولــة  شــعار  يتموضــع 

ــطّّ »الإجــازة«،  ّـا بخ ــة يدو�ي ــة المخطوط ــة العربي ــة باللغ الكتابي

ــة والتفــرد ولا يمكــن تغييرهــا ولا يُُســمح  وهــي عتكــس الأصال

ــخة  ــون النس ــا؛ لتك ــل عليه ــراء أي عتدي ــا، أو إج ــادة كتابته بإع

العموديــة مثاليــة لجميــع الاســتخدامات التــي تقتصــر علــى 

اللغــة العربيــة.

لا ينبغي عتديل أو تغيير 

عّشِّار بالنسخة  مقاسات عناصر ال

العمودية لأي سببٍٍ كان

مخطوطــة ثابتــة بالخــط 

العربــي اليــدوي »الإجــازة«

النسخة العموديّّة النسخة الأفقيّّة
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

أصغــر قيــاس للنمــوذج الأفقــي للشــعار 

يجــب أن يكــون بعلــو 10 ملــم

ــم  ــر حج ــو أصغ ــى ه ــاس الأدن المق

يُُســمََح باســتخدامه للشــعار ، بحيث 

يضمــن وضــوح تفاصيلــه وجودتــه 

البصريــة.

10 ملم

15 ملم

10 ملم

10 ملم

بالمقــاس  الالتــزام  يجــب 

الرســمي؛  للشــعار  الأدنــى 

ــعار،  َـة الّشِّ ــى هُُوي� ــا عل حفاظًً

ــه  ــه وجودت ــوح تفاصيل ووض

البصريــة.

العمــودي  للنمــوذج  قيــاس  أصغــر 

بعلــو  يكــون  أن  يجــب  للشــعار 

العلامــة  مــع  ملــم   15 و  ملــم،   10

بيــة لكتا ا

المقاس الأدنى لشعار الدولة ووحدات الجهاز الإداري للدولة

َـة الحكوميــة الموحــدة فــإن الخلفيــة البيضــاء عتــد الخيــار الأنســب  لتعزيــز وضــوح شــعار الهُُوي�

ــعار بنســخة أحادية  ــعار بلونيــه الأساســيين )الذهبــي والأحمــر(، ويُُمكــن اســتخدام الّشِّ لظهــور الّشِّ

اللــون  )الأبيــض أو الأســود( بمــا يتناســب مــع لــون الخلفيــة، مــع مراعاة وضــوح تفاصيلــه وتباينه 

ــع الخلفية. م

الشِّّعار على خلفيات ملونة
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

يتعيــن توفيــر مســاحة خاليــة مــن أي عناصــر جرافيكيــة أو 

ــعار المعتمــد لوحــدات الجهــاز الإداري للدولــة  نصــوص حــول الّشِّ

ــلطاني؛ وذلــك للحفــاظ علــى تميُُّــزه،  التــي تحمــل التــاج الّسُّ

وضمــان وضوحــه، وحمايتــه مــن أي عناصــر تؤثــر علــى جودته 

وانســجامه البصــري.

طريقــة تحديــد المســاحة الخاليــة مبينــة أعلاه، وتســتند إلى 

مضاعفــة ارتفــاع حــزام الخنجــر )الجــزء الأفقــي فــي الخنجــر(، 

ــعار بالكامــل. ّـق هــذه المســاحة حــول الّشِّ وتُُب�ط

يجــب الالتزام بهذه المســاحة 

التطبيقــات،  جميــع  فــي 

ــعار بنســخته  ســواءٌٌ أكان الّشِّ

العموديــة. أم  الأفقيــة 

المساحة الخالية حول الشعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة 
التي تحمل التاج السُُّلطاني

يتعيــن توفيــر مســاحة خاليــة مــن أي عناصــر جرافيكيــة أو 

ــعار المعتمــد لوحــدات الجهــاز الإداري للدولــة؛  نصــوص حــول الّشِّ

ُـزه، وضمــان وضوحــه، وحمايتــه مــن  وذلــك للحفــاظ علــى تمي�

أي عناصــر تؤثــر علــى جودتــه وانســجامه البصــري.

طريقــة تحديــد المســاحة الخاليــة مبينــة أعلاه، وتســتند إلى 

مضاعفــة ارتفــاع حــزام الخنجــر )الجــزء الأفقــي فــي الخنجــر(، 

ــعار بالكامــل. ّـق هــذه المســاحة حــول الّشِّ وتُُب�ط

يجــب الالتــزام بهذه المســاحة 

فــي جميــع التطبيقــات، ســواءٌٌ 

ــعار بنســخته الأفقيــة  أكان الّشِّ

العمودية. أم 

المساحة الخالية حول الشعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري للدولة
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

ــعار نفســه  ــعار إلى التعــديلات غيــر المســموح بهــا علــى الّشِّ تُُشــير الممارســات الخاطئــة علــى الّشِّ

بعناصــره وتركيبتــه وأبعــاده.

عّشِّار  لا يجوز تغيير النسب بين حجم ال
والعلامة الكتابية؛ أي لا يجوز تكبير أيٍٍّ 

عّشِّار أو العلامة الكتابيّّة من ال

عّشِّار  لا يجوز ضغط ال
أو العلامة الكتابية

لا يجوز إضافة تأثيرات بصرية 
عّشِّار أو العلامة الكتابية على ال

عّشِّار  لا يجوز تغيير النسب بين حجم ال
والعلامة الكتابية؛ أي لا يجوز تكبير أيٍٍّ 

عّشِّار أو العلامة الكتابيّّة من ال

لا يجوز تغيير موضع 
العلامة الكتابية

لا يجوز إعادة ترتيب عناصر 
عّشِّار أو تغيير مواضعها ال

الممارسات الخاطئة على الشِّّعار

عّشِّار  لا يجوز تغيير ألوان ال
والعلامة الكتابية

لا يجوز  جمع العلامة الكتابية »سلطنة عُُمان« 
مع شعار الوحدة للاستعمالات الداخلية

لا يجوز تغيير الخط المُُستخدم 
في  العلامة الكتابية

عّشِّار على  لا يجوز طتبيق ال
خلفيات مزدحمة

عّشِّار في لون  لا يجوز استخدام ال
خلفية منخفض التباين

لا يجوز إعادة ترتيب عناصر 
الشعار أو إمالتها أو تغيير مواضعها
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

عّشِّار بالنسخة الأفقية  عند تنظيم  يستخدم ال
مؤسستين حكوميتين لحدث مشترك

عّشِّار بالنسخة العمودية  عند تنظيم  يستخدم ال
حدث لمؤسسة حكومية واحدة

الممارسات الخاطئة على الشِّّعارالممارسات الصحيحة على الشِّّعار

عّشِّار أو  لا يجوز تغيير لون ال
العلامة الكتابية 

عّشِّار بالنسخة الأفقية  لا يجوز استخدام ال
وبجانبها النسخة العمودية عند تنظيم 

مؤسستين حكوميتين لحدث مشترك
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية

لطاني الشِّّعارات المعتمدة لوحدات الجهاز الإداري للدولة التي تحمل التاج الّسُّ

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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الدليل الاسترشادي عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

الشِّّعارات المعتمدة لوحدات الجهاز الإداري للدولة

للاستخدامات الرسمية 
للاستخدامات الرسمية باللغة العربية

باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
للاستخدامات الرسمية باللغة الإنجليزية

باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية

الشِّّعارات المعتمدة لوحدات الجهاز الإداري للدولة

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
للاستخدامات الرسمية باللغة الإنجليزية

باللغة العربية
للاستخدامات الرسمية 

باللغة الإنجليزية
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

الشِّّعارات المعتمدة لوحدات الجهاز الإداري للدولة

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة العربية

للاستخدامات الرسمية 
باللغة الإنجليزية
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الدليل الاسترشادي عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

ــعارات الـــمُُتََعمدة لوحــدات الجهــاز الإداري  تمثــل الّشِّ
ا مــن الهُُويََّــة الحكوميــة الموحــدة،  للدولــة جــزءًًا أساســًيًّ
الالتــزام  للدولــة  الإداري  الجهــاز  وحــدات  علــى  ويتعيــن 
علــى  الحفــاظ  لضمــان  المعتمــد؛  الشِِّــعار  باســتخدام 
َـة الحكوميــة الموحــدة. التناســق البصــري تحــت إطــار الهُُوي�

ــر  ــة وغي ــة ثابت ــعار والعلامــة الكتابي ــن الّشِّ ــة بي العلاق
المحــددة؛  بالمعاييــر  الالتــزام  يجــب  إذ  للتغييــر،  قابلــة 
ــعار بهُُويتــه الرســمية واتســاقه  بمــا يضمــن وضــوح الّشِّ
ًـا فــي توحيــد  البصــري؛ باعتبــاره رمــزًًا يــؤدي دورًًا جوهر�ي

الحكوميــة. الهُُويََّــة 
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عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

نموذج للشِّّعار المعتمد لوحدات الجهاز الإداري 
لطاني للدولة التي تحمل التاج الّسُّ

نموذج للشِّّعار المعتمد لوحدات 
الجهاز الإداري للدولة

عّشِّارات نماذج مخصّّصة للاستخدام خارج سلطنة عُُمان فقط ولا يجوز استخدامها داخلها. هذه ال

الشِّّعارات المعتمدة لوحدات الجهاز الإداري للدولة
للاستخدامات خارج سلطنة عُُمان فقط

المعدن
)النقش المحفور أو البارز()النقش المحفور أو البارز(

الجلد

عّشِّار من المعدن على  يُُنتج ال
هيئة ميداليات وشارات رسمية 

ودروع، ويتميز المعدن بإبرازه أدق 
عّشِّار. تفاصيل ال

عّشِّار أو يُُنقََش على  يُُطبعُُ ال
المنتجات الجلدية كالمحافظ 

والمجلدات والهدايا الجلدية الفاخرة.

ــعار فــي مــواد خاصــة باســتخدام  تُُراعــى الحاجــة لإنتــاج الّشِّ

تقنيــات متخصصــة كالنقــش البارز أو الحفــر أو الطباعة والتطريز، 

ويتيــح ذلــك إمكانيــة إنتــاج منتجــات فاخــرة ومميــزة تحمــل 

ــدة. ــة الموح َـة الحكومي ــور الهُُوي� ــزز حض ــمي، وعت ــعار الرس الّشِّ

الطباعة على الخامات المختلفة

)الطباعة أو التطريز(

المنسوجات

عّشِّار أو يُُرّّطز في  يُُبََطعُُ ال
المنسوجات كالأعلام والملابس.
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الدليل الاسترشادي عّشِّارات المعتمدة لوحدات الجــهــاز الإداري للـدولــة ال

ــعارات  هــذا القســم يُُفصِِّــل معاييــر مواضــع الّشِّ

فــي الحــالات التــي تتطلــب اســتخدام أكثــر مــن 

شــعار فــي القوالــب البصريــة المرئيــة والمطبوعــة 

ــعارات  باللغــة العربيــة والتــي تســتخدم فيهــا الّشِّ

بشــكلها العمــودي فقــط، ومعاييــر مواضعهــا فــي 

فيهــا  تســتخدم  التــي  الانجليزيــة  اللغــة  قوالــب 

ــعارات بشــكلها الأفقــي فقــط؛ وذلــك اســتنادًًا إلى  الّشِّ

أفضــل الممارســات العالميــة والإقليميــة المتبعــة.

 المعايير البصرية لمواضع الشِّّعارات
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عّشِّارات عّشِّارات المعايير البصرية لمواضع ال  المعايير البصرية لمواضع ال

 المعايير البصرية للصورة الرمزية ومعرف الحساب 

وزارة العمل - سلطنة عُُمان

100 140 K 0
Posts Followers

Following

Username

Message

FollowingsFollowing

وزارة العمل - سلطنة عُُمان

وزارة العمل - سلطنة عُُمان

وزارة العمل - سلطنة عُُمان

@Username

@Username

@Username

Sultanate of Oman سلطنة عُُمان

Joined March 3

gov.om

K

وزارة العمل نـمـــوذجًًا للتوضيحوزارة العمل نـمـــوذجًًا للتوضيح

يستخدم اســــم الوحـــدة  
متبوعًًـــا باسم )سلطنة عُُمان( 

فـي معرف الحساب

يستخدم اســــم الوحـــدة  
متبوعًًـــا باسم )سلطنة عُُمان( 

فـي معرف الحساب

يستخـــدم شعــــار الدولـــــــة 
)الخنـجــر والسيفـــان( فـــي 

الصورة الرمزية للحساب على 
خلفية بيضاء

يستخـــدم شعــــار الدولـــــــة 
)الخنـجــر والسيفـــان( فـــي 

الصورة الرمزية للحساب على 
خلفية بيضاء
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عّشِّارات عّشِّارات المعايير البصرية لمواضع ال  المعايير البصرية لمواضع ال

عند تنظيم مؤسسة حكومية 
لحدث بشكل فردي

عند تنظيم حدث مشترك 
بين مؤسستين حكوميتين

الحكوميـــة  المؤسســـة  شـــعار  يوضـــع 
المُُنظمـــة للحـــدث أو المالكـــة للحســـاب 

أعلـــى يميـــن القالـــب البصـــريّّ.

ـــعاران الحكوميـــان أعلـــى  يُُوضََـــع الّشِّ
ـــى  ـــة، مـــع الحفـــاظ عل يســـار المـــادة البصري

ــا. ــافة بينهمـ ــم والمسـ الجحـ

12

معايير مواضع الشِّّعارات في القوالب البصرية باللغة العربية

ارتفاع مقاس الشِِّعار الأفقي  
70 pix

ارتفاع مقاس الشِِّعار العمودي 
70 pix

ارتفاع مقاس الشِِّعار العمودي مع العلامة الكتابية
100 pix

عند تنظيم حدث بالتعاون بين 
مؤسستين حكوميتين وأخرى خاصة

عند تنظيم حدث مشترك بين أكثر من 
ثلاث مؤسسات من مختلف القطاعات

يُُوضـــع شـــعار المؤسســـة الحكوميـــة 
المُُنظمـــة أعلـــى يميـــن المـــادة البصريـــة 
ــي  ــريط أفقـ ــي شـ ــران فـ ــعاران الآخـ ـ والّشِّ
أســـفل يســـار المـــادة البصريـــة، مـــع مراعـــاة 
لجميـــع  البصريـــة  ـــات  الهُُوي� وضـــوح 

ـــعارات. الّشِّ

الحكوميـــة  المؤسســـة  شـــعار  يُُوضـــع 
المُُنظمـــة أعلـــى يميـــن المـــادة البصريـــة 
أفقـــي  شـــريط  فـــي  الأخـــرى  ـــعارات  والّشِّ
أســـفل يســـار المـــادة البصريـــة مـــع مراعـــاة 
وضـــوح الهويـــات البصريـــة والحفـــاظ علـــى 

والمســـافات. البصـــري  التـــوازن 

34
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عّشِّارات عّشِّارات المعايير البصرية لمواضع ال  المعايير البصرية لمواضع ال

عند تنظيم مؤسسة حكومية 
لحدث بشكل فردي

عند تنظيم حدث مشترك 
بين مؤسستين حكوميتين

الحكوميـــة  المؤسســـة  شـــعار  يوضـــع 
المُُنظمـــة للحـــدث أو المالكـــة للحســـاب 

أعلـــى يســـار القالـــب البصـــريّّ.

ـــعاران الحكوميـــان أعلـــى  يُُوضََـــع الّشِّ
ـــى  ـــة، مـــع الحفـــاظ عل يســـار المـــادة البصري

ــا. ــافة بينهمـ ــم والمسـ الجحـ

12

معايير مواضع الشِّّعارات في القوالب البصرية باللغة الانجليزية

عند تنظيم حدث مشترك بين 
مؤسستين حكوميتين وأخرى خاصة

عند تنظيم حدث مشترك بين أكثر من 
ثلاث مؤسسات من مختلف القطاعات

الحكوميـــة  المؤسســـة  شـــعار  يُُوضـــع 
ــة،  ــادة البصريـ ــار المـ ــى يسـ ــة أعلـ المُُنظمـ
ـــعاران الآخـــران فـــي شـــريط أفقـــي  والّشِّ
مـــع  البصريـــة  المـــادة  يميـــن  أســـفل 
مراعـــاة وضـــوح الهويـــات البصريـــة لجميـــع 

ـــعارات. الّشِّ

الحكوميـــة  المؤسســـة  شـــعار  يُُوضـــع 
المُُنظمـــة أعلـــى يســـار المـــادة البصريـــة، 
أفقـــي  شـــريط  فـــي  الأخـــرى  ـــعارات  والّشِّ
ـــاة  ـــع مراع ـــة م ـــادة البصري ـــن الم ـــفل يمي أس
وضـــوح الهويـــات البصريـــة والحفـــاظ علـــى 

التـــوازن البصـــري والمســـافات.

34
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

الألــوان 
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الألــوان الألــوان
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Pantone 3546 C

Pantone 8383 C

C 13 M 100 Y 100 K 4

C 36 M 38 Y 72 K 7

R 204 G 32 B 39

R 162 G 142 B 92

#cb2026

#A28D5B

اللون الأحمر

اللون الذهبي

ــوية  ّـا فــي الهُُــ ــوان الأساســيّّة عنصــرًًا محور�ي عتــّدُّ لوحــة الأل

ــط. ــن فق ــن اثني ــن لوني ــون م ــدة؛ إذ تتك ــة الموح الحكومي

لوحة الألوان الأساسية

الأصيــل،  وإرثنــا  العُُمانيــة  طبيعتنــا  مــن  المســتمدّّة 

وهــي امتــدادٌٌ يدعــمُُ الهُُويََّــة البصريــة ويُُعــزِِز مرونتهــا فــي 

ــا الرســمي  ــة؛ فتحفــظ طابعه ــة المختلف ــات البصري التطبيق

البــصري. تناــسقها  وتضــمن 
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الثقافةالمياه العذبةالرمال

لوحة الألوان الثانوية  
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الألــوان

بزرقتــه اللامعــة، يشــكل هُُويّّــة طبيعيــة فريــدة لســلطنة عُُمــان 
جهاتهــا  مــن  بهــا  يحيــط  إذ  اســتراتيجية؛  خصوصيــة  ويمنحهــا 
الــثلاث لكنــه يُُشــكِِّل معظــم ثقافتهــا وســمت إنســانها، وفــي الهُُــــوية 

الحكوميــة الموحــدة يرمــز لونــه للثــراء والتنــوع.

البحر

طتــاول نخيــل ســلطنة عُُمــان بعُُلوِِّهــا الشــامخ ارتفاعــات بعيــدة، 
ويُُحبّّهــا العُُمانيــون بصفتهــا رمــزًًا لخصوبــة أرضهــم وكرمهــا، وتشــكِِّل 
مــزارع النخيــل الممتــدة فــي كل ســهولهم لوحــةًً فنيــة خضــراء 

ــات. ــار والثب ــتدامة والازده ــز إلى الاس ــة ترم بديع

النخيل

تغــوص الجبــال العُُمانيــة فــي باطــن الأرض أوتــادًًا تُُثبِِّتُُهــا وعتكــس 
ــقلاع  ــا ال ــه أيضًً ــوّّن ب ــر تتل ــيّّ فاخ ــونٍٍ ذهب ــا بل ــي عليه ــات العُُمان ثب
والحصــون الشــامخة منــذ مــا قبــل المــيلاد، وهــو لــونٌٌ يرمــز إلـــى 

الصلاــبة والثــبات وعــمق الانتــماء للأرض. 

الجبال

دلالات الألوان 

تزخــر الأرض العُُمانيــة بثقافــات متنوعــة، بــدءًًا  مــن مســندم مــرورًًا 
بباطنــة عُُمــان ومســقط وانتهــاءًً بظفــار، وجميعهــا تتمــازج ببعضهــا 
لتشــكل نســيجًًا فريــدًًا ومتماســكًًا، وقــد اخترنــا اللــون الرمــادي -وهــو 
ِـل قيمــة  ــاج امتــزاج اللونيــن المتباينيــن الأبيــض والأســود- ليمث� نت

التلاحــم والأُخُــوََّة فــي ســلطنة عُُمــان.

الثقافة

ــون المتدفقــة  ــى الأرض أو العي ــة التــي تجــري عل نجدهــا فــي الأودي
مــن باطنهــا، والتــي يزورهــا النــاس مــن مختلــف بقــاع العالــم، وهــي 

ترتبــط بقيمنــا الأساســية مــن الإبــداع والابتــكار.

المياه العذبة

ــورة  ــذه الص ــة، ه ــة دافئ ــمسٌٌ فضيّّ ــطع ش ــا تس ــن فوقه ــةٌٌ وم ــالٌٌ ذهبي رم
التــي نألفهــا عــن صحــاري عُُمــان الآســرة، وفــي هــذا اللــون دلالات عتكــس 

ــا. ــى محافظاته ــاة فــي عُُمــان والنشــاط المتجــدد عل ــة الحي حيوي

الرمال

مــن ثــراء الطبيعــة فــي ســلطنة عُُمــان، وتنوّّعهــا الفريــد، ومــن قيــمِِ 

ّـة الحُُكوميّّة  إنســانها الأصيــل وخِِصاله.. اســتلهمنا الألــوان الثانويّّة للهُُوي�

ّـة  ــات البصري� ةِِّ فــي الخلفي ــة والحيوي� ــع المرون ــدة، لتمنــح طاب المُُوحََّ

ّـة كافــةًً التــي يظهــر عليهــا شــعار حكومــة ســلطنة  والتطبيقــات المرئي�

َـر. عُُمــان بألوانــه الصريحــة التــي لا تُُمــسّّ ولا تُُغي�

ــا  ــا، كم ــرِِز محتواه ــم وتُُب ــارة التصامي ــوان المُُخت ــري الأل تُُث

أنهــا تفــرد مســاحةًً كافيــةًً لجميــع وحــدات الجهــاز الإداري 

جُُ  ّـة؛ فيمتــزِِ للدولــة لاختيــار مــا يشــابهها مــن التأثيــرات اللوني�

ــكار. ــداع والابت ــه الإب ُـب علي ــبٍٍ يغل� المضمــون الواضــح بقال

الألــوان
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

  الأنماط
تمنــح الزخــارف خصوصيــة وتفــردًًا للهُُويــة الحكوميــة الموحــدة 

ــة  َـة الثقافي ــي والهُُوي� ّـا وعتكــس الإرث العُُمان ــدًًا بصر�ي ــدادًًا وبُُع وامت

ًـا للهُُوية،  ا داعم� الأصيلــة. وتُُعــد الزخــارف )الأنمــاط( عنصــرًًا تكميلّيًّ

يُُضفــي جماليــة علــى المــواد البصريــة، فيجــب طتبيقهــا بطريقــة 

ــعار. متوازنــة لا تؤثــر علــى وضــوح الّشِّ
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الأنماط الأنماط

مــــــــــــوروث 
تـــاريـخـــي

لطاني النمط الأول لوحدات الجهاز الإداري للدولة التي تحمل التاج الّسُّ

زُُخــرفٌٌ مســتوحى مــن الخنجــر العُُمانــي الأصيــل؛ يُُجسِِّــد 

زينتــه وهيبتــه منــذ قديــم الزمــان؛ ليكــون هــذا الزُُخــرف 

الرســمية  المــراسلات  فــي  يُُســتخدم  ــا فريــدًًا  نمطًًــا بصرّيًّ

ــة التــي  ــاز الإداري للدول ــة لوحــدات الجه والتطبيقــات البصري

ــلطاني. ــاج الّسُّ ــل الت تحم

ــي  ــة الت ــة التقليدي ــي العُُماني ــن الحُُل ــتوحى م ــرفٌٌ مس زُُخ

صاغتهــا يــدُُ حِِرفــيّّ ســلطنة عُُمــان بدقــة وبراعــة فائقــة؛ 

ــذا  ــون ه ــان، ليك ــم الزم ــذ قدي ــة من ــال والأناق ــدة الجم مجس

ــي المــراسلات الرســمية  ًـا يُُســتخدم ف ــا بصري� الزُُخــرف نمطًً

والتطبيقــات البصريــة لوحــدات الجهــاز الإداري للدولــة.

أصـــالـــة 
ملـفـتـــة

النمط الثاني لوحدات الجهاز الإداري للدولة



85 الهُُوية الحكومية الموحدة84 الهُُوية الحكومية الموحدة

الأنماطالأنماط

التــي  العُُمانيــة  الزخــارف  الزخــرف مــن  اســتوحي هــذا 

ــر  ــة العريقــة عب ــذ العُُماني ــواب والنواف ــارزةًً فــي الأب ــى ب تتجل

ّـا وثقافــة ممتــدة عبــر العصــور  ًـا تاريخ�ي التاريــخ، مجسّّــدة إرث�

والأزمنــة، تجدهــا فــي كل الحارات والسّّــكك العُُمانيــة القديمة، 

ــة، عترفــه عُُمــان وشــعبها. وهــو رمــزٌٌ شــاهد علــى الأصال

النمط الثالث لوحدات الجهاز الإداري للدولة

انــتــمـــــــــــاء 
ممـتـــد

زخــارفٌٌ مســتوحاة مــن روائــع التفاصيــل التــي يكتســي بهــا الخنجــر 

ــا  ــز بدقته ــر العُُصــور، وتتمي ــي نقشــها عب ــون ف ــرع العُُماني ــي، وب العُُمان

وروعــة فنِِّهــا، وملامــح الثقافــة البــارزة فيهــا تجسّّــد الجمــال والإتقــان.

النمط الرابع لوحدات الجهاز الإداري للدولة

جــــــــذور 
راسخة
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

التطبيقات
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التطبيقات التطبيقات

 أن تكــون المخاطبــات فــي كافــة وحــدات الجهــاز الإداري للدولــة وغيرهــا مــن الأشــخاص 

ــاب إن  ــة بالخط ــتندات المرفق ــة المس ــاة ترجم ــع مراع ــة، م ــة العربي ــة باللغ ــة العامل الاعتباري

ــك. ــرورة لذل ــاك ض ــت هن ــة، إذا كان ــة العربي ــر اللغ ــت بغي كان

• ــتويات 	 ــة بالمس ــة المختلف ــات الحكومي ــن الجه ــات بي ــون المخاطب ــأن تك ــزام ب  الالت

ــن. ــي للمخاطبي ــب البروتوكول ــاة الترتي ــع مراع ــا، م ــارف عليه ــة والمتع المتكافئ

•  التقليــل مــن المخاطبــات الروتينيــة وحــل الموضوعــات عــن طريــق الجلــوس بيــن 	

المعنييــن فــي الوحــدات أو عــن طريــق الاتصــال.

ــة بالوضــوح والإيجــاز وسلامــة اللغــة واســتعمال الألفــاظ  ــات الحكومي يجــب أن تتصــف المخاطب

المباشــرة التــي لا تقبــل أكثــر مــن تفســير، مــع مراعــاة التسلســل المنطقــي فــي ســرد التفاصيــل 

وتجنــب التكــرار والحشــو، والمحافظــة علــى ضبط الأجزاء الأساســية مــن الخطاب، وهــي: »تصنيف 

الســرية والأولويــة، الرقــم المرجعــي، التاريــخ )الهجــري والمــيلادي(، المرســل إليــه / إليهــم، التحيــة 

الافتتاحيــة، الإشــارة الســابقة أو تقديــم الموضــوع إن كان جديــدًًا، متــن الموضــوع، المطلــوب 

اتخــاذه، التحيــة الختاميــة، اســم المرســل ومنصبــه، نســخة مــع التحيــة«، مــع إمكانيــة اســتعمال 

عبــارة: »تحيــة طيبــة .. وبعــد،، « أو عبــارة: »الــسلام عليكــم ورحمــة الله وبركاتــه«، حســبما يــراه 

المســتخدم مناســبًًا، وذلــك بحســب )الشــكل المرفــق ص / 90(.

القواعد والضوابط المتعلقة بتوحيد الهوية البصرية للمخاطبات الرسمية

: القواعد: أولًاا

ا: الضوابط: ثانًيً

أ- الجوانب الموضوعية:

الأوراق: 
اللــون  ذات  الأوراق  تســتعمل 

تجنــب  مــع  فقــط،  الأبيــض 

التكلفــة  ذات  الأخــرى  الأوراق 

الإمــكان. قــدر  العاليــة 

الخط: 
 )Hasoob( خــط  اســتعمال 

بحجــم )22( ويمكــن تخفيضه 

بحســب محتــوى الصفحــة.

لون الكتابة:
ــود  ــون الأس ــة بالل ــون الكتاب  تك

تمييــز  إمكانيــة  مــع  فقــط، 

الجُُمــل ذات الأهميــة بالتظليل 

أو التســطير، ويمكــن اســتخدام 

لــون آخــر فــي أضيــق الحــدود.

المســافة: يتــم ضبــط هوامــش 

بيــن  والمســافات  الصفحــات 

بشــكل  والفقــرات  الســطور 

عــن  يقــل  لا  بمــا  متســاو� 

واحــد. ســنتيمتر 

ترقيم الصفحات:
بطريقــة  الصفحــات  ترقــم   

معرفــة  علــى  القــارئ  تســاعد 

عــدد صفحــات الخطــاب، بحيــث 

يتــم ترقيــم الصفحــة الأولى إذا 

كانــت هنــاك تتمــة فــي الصفحة 

التــي تليهــا، وتتــم طباعــة الرقــم 

بصيغــة  صفحــة  كل  أعلــى 

)الرقــم( وأســفلها بصيغــة )يتبــع 

ص/الرقــم(.

ب- الجوانب الفنية:
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الدليل الاسترشادي التطبيقات

القواعد والضوابط المتعلقة بتوحيد الهوية البصرية للمخاطبات الرسمية

لائحة المعايير للتطبيقات البصرية الرسمية

َـة الحكوميــة الموحــدة الإطــار الرســمي الــذي ينظــم  عتــد الهُُوي�

اســتخدام القرطاســية الرســمية فــي وحــدات الجهــاز الإداري للدولــة، 

ــاز  ــدات الجه ــاعدة وح ــية إلى مس ــر القرطاس ــة معايي ــدف لائح وته

البصريــة وفــق  ــعار وعناصــره  الّشِّ للدولــة فــي طتبيــق  الإداري 

ز طابعــه الرســمي. المعاييــر المعتمــدة بمــا يضمــن اتســاقه ويُُعــّزِّ

ـــات  ـــرية المخاطب ـــف س تصن
التـــي  التصنيفـــات  بأحـــد 
)ســـري  القانـــون  حددهـــا 
محـــدود  ســـري،  للغايـــة، 
مكتـــوم(، بحيـــث يُُعكـــس 
هـــذا التصنيـــف علـــى كل 
كمـــا  الخطـــاب.  صفحـــات 
تصنيـــف  إضافـــة  يمكـــن 
جـــدا،  )عاجـــل  الأوليـــة 

عاجـــل(.

رقم مرجيع للخطاب

التاريخ الهجري

التاريخ الميلادي

الموقر / المحترم

كتابـــة النـــص الوظيفـــي، 
ــة  ــى بكتابـ ــث يُُكتفـ بحيـ
ــع  ــي مـ ــتوى الوظيفـ المسـ
إن  الاجتماعـــي  اللقـــب 
ثـــم  العســـكري  أو  وجـــد 
ثـــم  وجـــد  إن  العلمـــي 
إن  الوظيفـــي  المنصـــب 
ـــن  ـــر م ـــب أكث كان المخاط

جهـــة.

موضـــوع  متـــن  كتابـــة 
المخاطبـــة بشـــكل واضـــح 

ـــا. وموجـــز وســـليم لغو�ي

المرســـل  اســـم  كتابـــة 
علـــى يســـار الصفحـــة، مـــع 
إمكانيـــة إضافـــة اللقـــب 

العلمـــي.

كتابة منصب المرسل

الموقر / المحترم

المخاطـــب  اســـم  كتابـــة 
الصفحـــة،  يميـــن  علـــى 
تحديـــد  يســـبقه  بحيـــث 
المنصـــب بحســــب المســـتوى 
اللقـــب  يليـــه  الوظيفـــي، 
أو  وجـــد  إن  الاجتماعـــي 
اللقـــب  ثـــم  العسكــــــري، 

وجـــد. إن  العلمـــي 

المخاطبـــات  إلى  الإشـــارات 
ــوع إن  ــي الموضـ ــابقة فـ السـ
وجـــدت، أو كتابـــة تمهيـــد 

المخاطبـــة. لموضـــوع 

يختـــم الموضـــوع بالتوجيـــه 
مـــن  اتخـــاذه  المطلـــوب  أو 
إليهـــا  الموجـــه  الجهـــة 

الخطـــاب.

ـــة  تضـــاف نســـخة مـــع التحي
علـــى جهـــة اليميـــن، بحيـــث 
ــتوى  ــة المسـ ــى بكتابـ يُُكتفـ
اللقـــب  مـــع  الوظيفـــي 
الاجتماعـــي  أو  العســـكري 
ثـــم  وجـــدت  إن  والعلمـــي 

الوظيفـــي. المنصـــب 

الرقم:
التصنيف:

تحية طيبة... وبعد..

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام...

نسخة مع التحية إلى:

التاريخ:
الموافق:
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي
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التطبيقات

نماذج على التطبيقات لوحدات الجهاز الإداري للدولة التي تحمل التاج السلطاني

التطبيقات

المخاطبات الرسمية باللغة الإنجليزية المخاطبات الرسمية باللغة العربية

الرقم:
التصنيف:

تحية طيبة... وبعد..

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام...

نسخة مع التحية إلى:

التاريخ:
الموافق:
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التطبيقات التطبيقات

الرقم:
التصنيف:

تحية طيبة... وبعد..

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام...

نسخة مع التحية إلى:

التاريخ:
الموافق:

الأظرف الرسمية / 
للمخاطبات باللغة العربية

الأظرف الرسمية / 
للمخاطبات باللغة الإنجليزية

نماذج على التطبيقات

المخاطبات الرسمية للاستخدام خارج سلطنة عُُمان فقط
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التطبيقاتالتطبيقات

Individuals Name

ID No. 0000000

Job Title

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

JOIN DATE; 00.00.0000 EXPIRY DATE; 00.00.0000 

البطاقة التعريفية

بطاقة العمل

نماذج على التطبيقات لوحدات الجهاز الإداري للدولة

المخاطبات الرسمية باللغة العربية

الرقم:
التصنيف:

تحية طيبة... وبعد..

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام...

نسخة مع التحية إلى:

التاريخ:
الموافق:

minoffice@omaninfo.om شعار مكتب المبعوث الخاص لجلالة  ص.ب.: 600 الرمز البريدى: 100، مسقط، سلطنة عُمان، هاتف: 24943110، البريد الإلكتروني
السلطان كنـمـــوذج لتوضيح موضع الشعار 

في بطاقة العمل.

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

Job Title
Individuals Name
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التطبيقاتالتطبيقات

المخاطبات الرسمية باللغة الإنجليزية

Individuals Name
Job Title

PO Box 1234 -  PC 1234 Muscat, Sultanate of Oman

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

ص.ب 1234 - ر.ب 1234  مسقـط، سلطـنـة عُمـــــان

Ministry of Information

  Individualsname@gov.om

+968 1234567    

+968 1234567    

المخاطبات الرسمية للاستخدام خارج سلطنة عُُمان فقط
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التطبيقات

نماذج على التطبيقات

الأظرف الرسمية / 
للمخاطبات باللغة العربية

الأظرف الرسمية / 
للمخاطبات باللغة الإنجليزية

التطبيقات

البطاقة التعريفية

بطاقة العمل

Individuals Name

ID No. 0000000

Job Title

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

JOIN DATE; 00.00.0000 EXPIRY DATE; 00.00.0000 

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

Job Title
Individuals Name
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التطبيقات

ُ 100 600minoffice@omaninfo.om 24943110

المراسلات الرسمية

شعار وزارة الإعــــلام كنـمــوذج  لتوضيح 
موضع الشعار في المراسلات الرسمية.

المراسلات الرسمية

المواصفات
A4 210mm x 297mm الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

يوضع في أعلى وسط الصفحة
النسخة العمودية للشعار 

بارتفاع 20 ملم )للمراسلات 
باللغة العربية فقط(

الشعار

النسخة الأفقية للشعار 
بارتفاع 20 ملم 

)للمراسلات باللغتين العربية 
والإنجليزية معًًا(

الأعلى 15 ملم الشبكة
الأسفل 10 ملم)الهوامش(

اليمين 20 ملم

اليسار 20 ملم

Hasoob 9/12 pt اللغة العربية
Hasoob 9/12 pt رقم الهاتف
Hasoob 9/12 pt عنوان 

الموقع 
الإلكتروني

التطبيقات

المذكرة

ُ 100 600minoffice@omaninfo.om 24943110

مذكرة

شعار وزارة الإعــــلام كنـمــوذج  
لتوضيح موضع الشعار في المذكرة.

المواصفات
A4 210mm x 297mm الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

يوضع في أعلى وسط الصفحة
النسخة العمودية للشعار 

بارتفاع 20 ملم )للمراسلات 
باللغة العربية فقط(

الشعار

النسخة الأفقية للشعار 
بارتفاع 20 ملم 

)للمراسلات باللغتين العربية 
والإنجليزية معًًا(

الأعلى 15 ملم الشبكة
الأسفل 10 ملم)الهوامش(

اليمين 20 ملم

اليسار 20 ملم

Hasoob 9/12 pt اللغة العربية
Hasoob 9/12 pt رقم الهاتف
Hasoob 9/12 pt عنوان 

الموقع 
الإلكتروني
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التطبيقات

البيان

شعار وزارة الإعـــــلام كنـمـــوذج 
لتوضيح موضع الشعار في البيان.

ُ 100 600minoffice@omaninfo.om 24943110

بيان

المواصفات
A4 210mm x 297mm الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

يوضع في أعلى وسط الصفحة
النسخة العمودية للشعار 

بارتفاع 20 ملم )للمراسلات 
باللغة العربية فقط(

الشعار

النسخة الأفقية للشعار 
بارتفاع 20 ملم 

)للمراسلات باللغتين العربية 
والإنجليزية معًًا(

الأعلى 15 ملم الشبكة
الأسفل 10 ملم)الهوامش(

اليمين 20 ملم

اليسار 20 ملم

Hasoob 9/12 pt اللغة العربية
Hasoob 9/12 pt رقم الهاتف
Hasoob 9/12 pt عنوان 

الموقع 
الإلكتروني

التطبيقات

أحادية الجانب - ثنائية الجانب

شعار وزارة التعليم العالي 
والبحث العلمي والابتكار 

كنـمـــوذج لتوضيح موضع 
الشعار في بطاقة العمل.

شعار مكتب المبعوث 
الخاص لجلالة السلطان 

كنـمــــوذج لتوضيــــح 
موضع الشعار في بطاقة 

العمـل.

بطاقات العمل

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

Job Title
Individuals Name

اسم الموظف
الاسم الوظيفي

Job Title
Individuals Name

المواصفات
85mm x 50mm الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

النسخة الأفقية للشعار 
)لبطاقة العمل باللغتين 
العربية والإنجليزية معًًا(

الواجهة بارتفاع  8 ملم
الخلف بارتفاع 15 ملم

الشعار

الأعلى 3 ملم الشبكة
الأسفل 3 ملم)الهوامش(

اليمين 8  ملم

اليسار 3 ملم

Hasoob 11/11-9/11 pt اللغة العربية
Hasoob 8/11 pt رقم الهاتف
Hasoob 9/12 pt عنوان 

الموقع 
الإلكتروني
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التطبيقات

المظاريف 

شعار وزارة الإعـــــلام كنـمـــوذج لتوضيح موضع 
الشعار في المظاريف بمقاساتها المختلفة.

المواصفات
DL, C5, C3 & C4 الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

النسخة العمودية للشعار 
بارتفاع 20 ملم )للمظاريف 

باللغة العربية فقط(

الشعار

االنسخة الأفقية للشعار 
بارتفاع 20 ملم )للمظاريف 

باللغتين العربية 
والإنجليزية معًًا(

الأعلى 20-10 ملم الشبكة
الأسفل 15 ملم)الهوامش(

اليمين 20 ملم

اليسار 20 ملم

Hasoob 9/12 pt اللغة العربية
Hasoob 9/12 pt رقم الهاتف
Hasoob 9/12 pt عنوان 

الموقع 
الإلكتروني

التطبيقات

المظاريف 

شعار وزارة الإعـــــلام كنـمـــوذج لتوضيح موضع 
الشعار في المظاريف بمقاساتها المختلفة.

على المؤسسة اختيار 

حجم الظرف المناسب 

للاستخدام المطلوب
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التطبيقات

أختام الحبر

20 ملم

الدائـرة القــانونيـة

المواصفات
بقطر 35 ملم الحجم

ارتفاع 20 ملم الشعار

الشعار 20 ملم ختم الوحدة

التطبيقات

الملف الورقي

شعار وزارة الإعـــــلام 
كنـمـــوذج لتوضيح موضع 

الشعار في الملف الورقي.

ُ 100 600minoffice@omaninfo.om 24943110

ُ 100 600minoffice@omaninfo.om 24943110

المواصفات
A4+ 220mm x 205mm الحجم

الأوراق ذات اللون الأبيض 
فقط وملائمة للطابعات 

الرقمية

الأوراق

النسخة العمودية للشعار 
بارتفاع 20 ملم )للملف 

الورقي باللغة العربية 
فقط(

الشعار

االنسخة الأفقية للشعار 
بارتفاع 20 ملم ))للملف 
الورقي باللغتين العربية 

والإنجليزية معًًا(

الأعلى 20-10 ملم الشبكة
الأسفل 15 ملم)الهوامش(

اليمين 20 ملم

اليسار 20 ملم

Hasoob 9/12 pt اللغة العربية
Hasoob 9/12 pt اللغة 

الإنجليزية

Hasoob 9/12 pt

Hasoob 9/12 pt

رقم الهاتف

 عنوان 
الموقع 
الإلكتروني

20 ملم
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التطبيقات التطبيقات

قــــــــالب غـــــلاف الكتيبات
ــة المدرجــة هنــا كتوجيهــات  يُُقتــرح اســتخدام الأمثل
ــعار علــى جميــع  يسترشــد بهــا فــي تحديــد موضــع الّشِّ

صفحــات الكتيبــات.

المواصفات
A4 210 x 297 mm الحجم

النسخة العمودية للشعار 
بارتفاع 20 ملم )للكتيب 

باللغة العربية فقط(
النسخة الأفقية للشعار 

بارتفاع 20 ملم )للكتيب 
باللغتين العربية 
والإنجليزية معًًا(

الشعار
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التطبيقات

توقيع البريد الإلكتروني
أدوات  أهــم  إحــدى  الإلكترونــي  البريــد  يُُعــد 
الإداري  الجهــاز  وحــدات  فــي  الداخلــي  التواصــل 
البريــد  توقيــع  توحيــد  يســتدعي  ممــا  للدولــة؛ 
ــة الموحــدة  ــزًًا للهُُوي ــب محــدد عتزي ــي بقال الإلكترون
والطابــع الرســمي، وذلــك مــن خلال تصميــم بســيط 
ــع  ــى جمي ــرة عل ــوط متوف ــتخدام خط ــق باس متناس
أنظمــة تشــغيل الحاســب الآلــي. ويتــولى قســم تقنيــة 
ــاز  ــدات الجه ــن وح ــدة م ــكل وح ــع ل ــات التاب المعلوم

الإداري للدولــة تجهيــز وتوزيــع القالــب المُُعتمــد.

التطبيقات
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الدليل الاسترشاديالدليل الاسترشادي

بيانات الاتصال

للاستفســار أو للحصــول علــى الموافقــات اللازمــة لاســتخدام الهُُويــة 

ــم: ــق الدع ــع فري ــل م ــى التواص ــدة يرج ــة المُُوحّّ الحكومي

مركــز التـواصـــل الحـكـومـي
together@omaninfo.om

طتبيــقُُ الهُُويــة الحكوميــة المُُوحّّــدة هــو امتثــالٌٌ صريــحٌٌ لتجويــد 

العمــل الحكومــي، إذ يغــدو أبهــى وأكثــر انســجامًًا إذا التزمــت وحــدات 

الجهــاز الإداري للدولــة بمــا جــاء فــي هــذا الدليــل الــذي يضــع الأطــر 

الثابتــة والقواعــد التوجيهيــة، ولا يجــوز الإتيــان بخلافهــا فــي كل 

التطبيقــات المرئيــة.

ويُُشــرف مركــز التواصــل الحكومــي علــى إدارة هــذا المشــروع الذي 

يُُمثّّلنــا ويعكــس أصالتنــا، ويقــدم الدعــم اللازم للجهــات الحكوميــة 

لضمــان التطبيــق الأمثــل لمــا ورد فــي  هــذا الدليــل.

الخاتمة
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الدليل الاسترشادي


